Zarzadzenie
Prezesa Sadu Rejonowego w Swiebodzinie
Nr3/2022
Z dnia 28 marca 2022r.

w sprawie organizacji pracy Sadu Rejonowego w Swiebodzinie

na podstawie art. 22§1 w zw. z art. 54 §2 ustawy z dnia 27 lipca 2001r. Prawo o ustroju
sadow powszechnych ( Dz.U.2020.2072 t.j) w zwigzku z § 30 ust. 1 pkt 15) rozporzadzenia
Ministra Sprawiedliwos$ci z dnia 18 czerwca 2019 r. Regulamin urzedowania sadow
powszechnych (Dz. U.z 2019 r. 1141 z p6Zn. zm.)

zarzadzam, co nastepuje:

§1.

0Od dnia 29 marca 2022r. powraca sie do organizacji pracy Sadu Rejonowego w
Swiebodzinie sprzed pandemii wirusa Sars-CoV-2 (koronawirus) chyba, Ze niniejsze

zarzgdzenie stanowi inaczej.
§2.

Przy wszystkich budynkach Sadu Rejonowego w Swiebodzinie pozostawia sie
zainstalowane w czasie pandemii skrzynki podawcze, do ktérych interesanci mogg nadal
sktada¢ Kkorespondencje kierowang do Sgdu bez Kkonieczno$ci jej wysytania za
posrednictwem operatora pocztowego oraz bez konieczno$ci uzyskania potwierdzenia
nadania pisma w Sgdzie. Skrzynka udostepnione bedzie codziennie w godzinach od 08:00
do 15:00.

Po godz. 15:00 wyznaczony pracownik w kazdym budynku Sadu zabezpieczy
korespondencje w pomieszczeniu biura podawczego mieszczacego sie w danym
budynku.

Nastepnego dnia korespondencja zostanie zarejestrowana i opatrzona datg wptywu z
dnia poprzedniego oraz adnotacjg o tresci ,ztozono w skrzynce podawczej”.

§3

1. Przywraca sie przyjmowanie interesantéw osobiscie przez Prezesa Sgdu, Wiceprezesa
Sadu, Przewodniczgcych Wydziatow.



2. Przyjmowanie interesantéw przez sekretariaty poszczegdlnych Wydziatow w dalszym
ciggu ogranicza sie do udzielenia informacji przez pracownikéw Wydziatow wsdgeznie
telefonicznie lub z wykorzystaniem poczty elektronicznej. Numery telefonéw oraz adresy
poczty elektronicznej do sekretariatéw Wydziatéw dostepne na stronie internetowej
Sadu Rejonowego w Swiebodzinie w zaktadce STRUKTURA
ORGANIZACYJNA/WYDZIALY.

3. Kuratorzy sagdowi w dalszym ciggu bedg przyjmowac interesantéw w wyznaczonych
dniach dyzuréw, wylacznie po wcze$niejszym umoéwieniu telefonicznym, w
nastepujgcych pomieszczeniach:

a/ budynek Sadu Rejonowego w Swiebodzinie - Park Chopina 3 -
pomieszczenie Biura Obstugi Interesantéw - pokéj nr 10,

b/budynek Sadu Rejonowego w Sulechowie - Aleja Niepodlegtosci 9
pokéj nr 12 (I pietro) lub inne pomieszczenie.

Numery telefon6w kuratoréw oraz dni dyzuréw dostepne na stronie internetowej Sadu
Rejonowego w Swiebodzinie w zaktadce STRUKTURA ORGANIZACYJNA/ZESPOLY
KURATORSKIE.

§4

3. Przegladanie akt, wykonywanie fotokopii bedzie mozliwe wcze$niejszym umoéwieniu
sie telefonicznym z wyprzedzeniem minimum 1 dzien roboczy z Kkierownikiem
sekretariatu danego Wydziatu, a bez wczes$niejszego umowienia sie tylko w sytuacjach
wyjatkowych. W takim przypadku o mozliwosci przejrzenia akt czy wykonania fotokopii
kazdorazowo bedzie decydowal, kierownik sekretariatu danego wydziatu, ktérego
dotyczg akta sprawy. Jednemu wnioskodawcy akta sprawy moga by¢ udostepnione nie
dtuzej niz na 1 godzine. PrzedtuZenie tego czasu w razie konieczno$ci z uwagi na
obszernos$¢ akt sprawy bedzie mozliwe po indywidulanym uzgodnieniu z kierownikiem
sekretariatu danego Wydziatu.

§5.

Uchyla sie zarzadzenie Prezesa Sagdu Nr 15/2021 z dnia 25 czerwca 2021r. w sprawie
zmiany organizacji pracy Sadu Rejonowego w Swiebodzinie na czas pandemii w zwigzku
z zagrozeniem zarazeniem wirusem SARS-CoV-2 (koronawirus),

§6.

Zarzadzenie podlega ogloszeniu na stronie internetowej Sadu Rejonowego w
Swiebodzinie, a takze publicznemu udostepnieniu przy wejéciach do budynku Sadu
Rejonowego w Swiebodzinie.



§7.

Wykonanie zarzadzenia poprzez przekazanie komoérkom organizacyjnym Sadu do
wiadomosci i stosowania oraz wprowadzeniem informacji na stronie internetowej Sadu
poleca sie Kierownikowi Oddzialu Administracyjnego oraz Informatykowi Sadu
Rejonowego w Swiebodzinie.

§8.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujaca od dnia od 29
marca 2022r.

Swiebodzin, dnia 28 marca 2022r.

Sqdu Rejonowegd w Swiebodzinie
Marta Ni 'p/I/-Rzadkowska



